TUTORIAL OJS/RPAP PARA AUTORES/AS

PASO 1. REGISTRO

Acceda a la plataforma de la revista en: https://gestion.luadirectos.com/rpap/index
En caso de no disponer de un registro, debera realizarlo en la pestafia Registrarse

. PEDIATRIA ATENCION PRIMARIA

Registrarse:

Actual Archivos Acerca de -

Inicio Registrarse

Registrarse

Perfil

Nombre ®

Apellidas

Afiliazidn *

Pais *

Entrar

Corren electrénico ™

Nombre wsuario

Controsefio *

Repita lo contrasena *

[ Si, conziento que mis datos se recopilen y 5= almacanan de acuerdo con la declaracién de politicas.
[ 50 dezeo qus me notfiguen scercs de nuevas publicaciones y svisas.

[ Si, me gustaria que me contactaran para revisar articulos de 2sta revista.

Registrarse Entrar

Entrar


https://gestion.luadirectos.com/rpap/index

PASO 2. ENTRAR

Si ya se ha registrado, haga clic en Entrar para iniciar el envio de su trabajo:

Registrarse  Entrar

m PEDIATRIA ATENCION PRIMARIA

Acerca de - Q Buscar

Archivos

Actual

Inicio Entra

Entrar

Nombre usuario *

Contraserio *

:Has olvidado tu contrasena?

Mantenerme conectado

Registrarse | Entrar |

PASO 3. ENVIO

Pulse sobre la pestaiia “Acerca de” para que se despliegue el menu. Pulse sobre Envios:

m PEDIATRIA ATENCION PRIMARIA

Actual Archivos Acerca de -

Sobre la revista

Envios

/V PEDIATRIA ATENCION PRIMARIA

Declaracién de privacidad

Contacto

Bienvenidos al sistema de envio y gestion de articulos de |z Revista de Pediatria de Atencidn Primaria.
Si tiene cuenta realice su envio pulsandeo en el mend "Acerca de -> Envios”.

Si no tiene cuenta, entre en |a opcidn "Registrarsa” y cres una cuenta personal.



En Envios tiene la posibilidad de revisar la Lista de comprobacion para la preparacion
de envios, asi como las Normas de publicacion de la revista:

PEDIATRIA ATENCION PRIMARIA

Archivos Acercade =

Inicio En

Envios

Realizar un nuevo enwvio o Ver sus envios pendisntes.

/ Lista de comprobacidn para la preparacion de envios

Coma parte del proceso de envic, los autoresas estan obligados a comprobar que su envie cumpla todos los slementos gue se
miuestran a continuscion. Se devolveran a los autores/zs zquellos envios qus no cumplan sstas directrices.

El envio no ha sido publicado previaments ni se ha sometide 3 consideracién por ninguna otra revista (o se ha propordonado unz
explicacion &l respecto en los Comentarios a2l editar/z).

Los autores manifisstan gue el contenido que envizn es totalmente origingl sin que se haya copizdo fragmentos de otros textos ya
existentes ni s haya ootenido totzl o parciz'ments mediants inteligenciz arsfical.

## El texto se adhiere a los requisitos estilisticos y bibliograficos resumides en las Directrices del autor/a, que aparecen en Acercz de la revistz.

LISTA DE COMPROBACION

se emvizn los siguientss documentos:

1- Un documenta de ‘Word que lleva como nombre de archivo "Manuscrita”. Incluye el titula [en =spanicl e inglés), resumen [enespanicl e
inglés), palabras dave [=n espaficl & inglés), listzdo de sbreviaturas utilizadas, cusrpo del articuio, biblicgrafiz y tabias/figurss. En ningln
250 debe contensr datos sobre los zutarss o datos gue permitierzn su identificzcian.

2- Un documento de word que |keva como nombre de archivo "Pagina titular”. Induye titulo, utores con su filiacion, autor pars
correspondencia, declaracien de conflicte de intereses y contribuciones de los autores &l texto.

3- Parz las Motas Clinicas y otros que incduyan datos & imégenes de |os pacientes serd necesario enviar también |z hoja de consentimisnto
informade en formato POF firmada por los padres del menor o un documento firmado por los autores exponiendo que se est# =n posesion
del citado consentimisnto por escrito.

Directrices para autores/as

/ Normas de publicacién en la Revista Pediatria de Atencién Primaria. Instrucciones para los autores.
135N edicién impresa 113%-7632, edicidn web 2174-4106

Fechz d= actuzlizacion: 1 d= julic de 2024




Pulse en Realizar un nuevo envio:

PEDIATRIA ATENCION PRIMARIA

Actual Archivos Acerca de -

/V

Inicio / Enwios

Envios

Lista de comprobacion para la preparacion de envios

Como parte del proceso de envio, los autores/as estan obligados a comprobar que su envio cumpla todos los elementos que se

muestran a continuacion. 5e devolverdn a los autores/as aguellos envios que no cumplan estas directrices.

PASO 3.1. INICIO

Seleccione en el desplegable la Seccidn a la pertenece su trabajo: Original, Nota clinica,
Otros. Revise y acepte marcando las casillas de los Requisitos de envio.

Enviar un articulo

Revise y acepte

marcando las

casillas de los _’
Requisitos de

envio

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacion 5. Siguientes pasos

Seccién

Seleccione en el desplegable la Seccidn a
i "__ la pertenece su trabajo: Original, Nota

¥ Politica en clinica, Otros

Requisitos de envio

A tinuar debe leer y confirm

do los requisitos sig

El envio no ha sido publicado previamente ni se ha sometido a consideracién por ninguna otra revista (o se ha proporcionado una
explicacién al respecto en los Comentarios al editor/a).

Los autores manifiestan que el contenido que envian es totalmente original sin que se haya copiado fragmentos de otros textos ya
existentes ni se haya obtenido total o parcialmente mediante inteligencia artificial

8 Eltexto se adhiere a los requisitos estilisticos y bibliograficos resumidos en las Directrices del autor/a, que aparecen en Acerca de la
revista,

LISTA DE COMPROBACION

Se envian los siguientes documentos:

1- Un documento de Word que lleva como nombre de archivo *Manuscrito®. Incluye el titulo (en espafiol e inglés), resumen (en espafiol @
inglés), palabras clave (en espafiol e inglés), listado de abreviaturas utilizadas, cuerpo del articulo, bibliografia y tablas/figuras. En ningdn
caso debe contener datos sobre los autores o datos que permitieran su identificacidn.

2- Un documento de Word que lleva como nombre de archivo "Pagina titular™. Incluye titulo, autores con su filiacién, autor para
correspondencia, declaracién de conflicto de intereses y contribuciones de los autores al texto.

3- Para las Notas Clinicas y otros que incluyan datos e imagenes de los pacientes serd necesario enviar también la hoja de consentimiento
informado en formato POF firmada por los padres del menor o un documento firmado por los autores exponiendo que se esta en posesion
del citado consentimiento por escrito.

Comentarios para el editor/a
hh & B 7 ¥ & &2 © | M &



En esta misma pagina, siga los pasos indicados y haga clic en Guardar y continuar:

Marque la casilla como

autor de
correspondencia

Lea la declaracion de
derechos y politica
editorial y acepte
marcando las casillas
correspondientes

—>

Comentarios para el editor/a

o B I Y Lo HE &

Incluya en este apartado cualquier comentario que quiera
hacer llegar al editor sobre el trabajo presentado

Persona de contacto *
Si. desec gue se pongan en contacto conmigo respecto 8 este envio.

Aceptar la declaracién de derechos de autor
Derechos del autor, editor y lector

La Revista Pediatria de Atencidn Primaria no exige como condicion imprescindible previa a la publicacion que los autores cedan todos sus
derechos a la Revista. La relacion revista-autores se requlara seguin se describe a continuacion.

La RPAP reconoce coma inalienakles los derechos intelectuales y morales de los autores en relacion con el centenido de sus manuscritos
publicados. Todo uso de estos deberd reconocer esta autoria de forma expresa.

La RPAP acepta, por tanto, que los autores depositen en repositorios institucionales o web personales una copia electrénica sin formato de la
versidn revisada y finalmente aceptada para publicacién, una vez que esta se ha llevado a cabo. Este depdsito se hara bajo la responsabilidad
de los autores y con exprasa mencidn de la fuente original (web de la RPAP) donde encontrar la versién publicada.

La propiedad y los derechos sebre los manuscritos puslicados en su formato final estan reservados y son compartidos por la RPAP y los

autores, siendo competencia exclusiva de |a editorial la gestion de los mismos.

Mo obstante, como el objetivo de la RPAP es la maxima difusion y circulacién de los manuscritos entre la comunidad cientifica y profesional,
se permite la descarga [desde la web www.pap.es) y el archive de una copia de los mismes para uso privade individual y sin objeto de lucro.
Todo use fuera de estos limites debe contar con la autorizacion previs de |a editorial. En algunos casos, ademas, la copia y uso podra estar

sujeta al pago de derechos econdmicos que |a editorial gestionara de forma compartida con los autores seguin los estandares de gestidn
editorial al uso. En su caso podrd formalizarse un contrato de gestidn de derechos de edician.

La politica editorial en relacidn con los usuarios de Iz web de la RPAP (www pap.es) asume los términos de una licencia de Creative
Commons® del tipo Reconocimiento - No comercial - Sin obra derivada (hitp://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/es/).

Estoy de acuerdo en cumplir los términos de la declaracidn de derechos de autor.

Si, consiento que mis datos se recopilen y se aimacenen de acuerdo con |a declaracidn de politicas.

Clicen guardar y continuar q Guardar y continuar = Cancelar



PASO 3.2. CARGAR EL ENVIO

En Afadir archivo seleccione los documentos que quiera adjuntar desde su ordenador:

Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacidn 5. Siguientes pasos

Archivos Afadir archivo

Cargue todos los archivos que el equipo editorial necesitara para evaluar su envio. Subir fichero

Guardar y continuar  Cancelar

Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacion 5. Siguientes pasos

Archivos Indique qué tipo de documento es: Manuscrito u Afadir archivo

/ Otros (Pagina titular / Consentimiento)

Pagina_titular.docx Editar Eliminar

A Qué tipo de archivo es? Manuscrito Otro

Guardar y continuar  Cancelar

Editar Pagina_titular.docx

Qué tipo de archivo es?

Elija la opcidn que mejor describa a este archivo.

O Pagina titular Al pulsar sobre "Otro" se abre un
desplegable donde puede marcar si
se trata de la Pagina titular o de

O Otro Otro (Consentimiento)

O Manuscrito

Guardar




Repita la operacion con todos los documentos que tenga que adjuntar. Haga clic en
Guardar y continuar:

Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacion 5. Siguientes pasos
Archivos Afadir archivo
Pagina_titular.docx Pagina titular Editar = Eliminar
Manuscrito.doox @ Editar = Eliminar
Consentimiento.pdf Otro Editar Eliminar

Guardar y continuar = Cancelar



PASO 3.3. INTRODUCIR LOS METADATOS

Complete los campos obligatorios (*):

Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacion 5. Siguientes pasos
Prefijo Titulo *
No cumplimentar Titulo de prueba
Efemplos: un/una, el/la
Subtitulo

No cumplimentar

Resumen *
no B 7 Y iz

11
X
X

)

£3
Fal
L

LY.

Yy

.

[+

Resumen de prueba

En caso de autoria compartida
Autoria y colaboradores/as (mas de un au_tor) esteesel
momento de incorporarlos

Nombre

(]

orrec electrénico Rol

> Aqui aparecera por defecto su nombre y correo electrénico Autor/a

Mejoras adicionales
Palabras clave *

Afada mas informacion al envio. Pulse "Intro” después de cada término.

palabra1 = palabra2 = palabra3 =

Cada palabra se carga individualmente
seguida de un retorno [ENTER]

_> Afiadir colaborador/a

Contacto En

™ &

Guardar y continuar | Cancelar

f

En caso de ser varios autores/as, pulse en Afiadir colaborador/a. En caso contrario,
pulse en Guardar y continuar y vaya directamente al punto 3.4. CONFIRMACION.



En Afadir colaborador/a incluya los datos de los coautores. Repita el proceso tantas
veces como autores/as necesite incorporar. Cuando termine, haga clic en Guardar

Anadir colaborador/a b
Nombre
R P
Contacto
(s =
Pais
"

he B 7 Y i iE % % & & o x

Il
[+

Rol del colaberador/a *
2 Autorfa

2 Traductor/a

[ Contacto principal para la correspondencia editorial.
:Incluir a este colaborador 2n las listas?

* Campo obligoterio



3.4. CONFIRMACION

Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacion 5. Siguientes pasos

Se ha subido su envio y ya esta listo para ser enviado. Puede volver atras para revisar y ajustar la informacion que desee antes de continuar.
Cuando esté listo haga clic en "Finalizar envio™.

_> Finalizar envio] Cancelar

3.5. ENVIO COMPLETO / SIGUIENTES PASOS

Una vez completado el envio, tiene la posibilidad de revisarlo, crear uno nuevo o volver
al escritorio, desde donde puede hacer un seguimiento de su trabajo por las diferentes
fases de revisién, edicion y produccion.

Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacion 5. Siguientes pasos

Envio completo
Gracias por su interés por publicar con Revista de Pediatria de Atencion Primaria.
¢Y ahora qué?

La revista ha sido notificada acerca de su envio y se le enviara un correo electrénico de confirmacion para sus registros.

Cuando el editor haya revisado el envio, se contactara con usted.
Por ahora, usted puede:

e Revisar este envio

e Crear un nuevo envio

s Volver al escritorio
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